План отчетности муниципальных библиотек 
	№ п/п
	Наименование
	Периодичность
	Основание
	Форма
	Способ подачи

	1
	Отчет за неделю
	Еженедельно, по понедельникам не позднее 10:00
	Устное распоряжение зам. главы МО Кущевский район

 С.В. Ламонова
	Приложение № 1
	По телефону 

	2
	Информация о работе
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	
	Приложение № 2
	По электронной почте и в текстовом виде

	3
	Показатели, характеризующие состав оказываемых услуг физическим и (или) юридическим лицам муниципальными библиотеками Краснодарского края муниципального образования Кущевский район
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	Информационное письмо ГУК ККУНБ им. Пушкина от 16.09.2009г. № 315
	Приложение № 3
	По электронной почте и в текстовом виде

	4
	Информация о проведенных мероприятиях, направленных на формирование здорового образа жизни, противодействие распространению наркомании, профилактику заражения ВИЧ- инфекцией и алкоголизма.
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	Информационное письмо ГУК ККУНБ им. Пушкина от 06.05.2011г. № 149
	Приложение № 4
	По электронной почте и в текстовом виде 

	5
	Информация о числе читателей в возрасте от 15 до 24 лет, обслуженных библиотеками
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	Информационное письмо ГУК ККЮБ им. Вараввы от 15.04.2011г. № 195
	Приложение № 5
	По электронной почте и в текстовом виде 

	6
	Показатели, характеризующие техническое состояние библиотек при предоставлении услуг физическими и юридическими лицами
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	Информационное письмо ГУК ККУНБ им. Пушкина от 16.09.2009г. № 315
	Приложение № 6
	По электронной почте и в текстовом виде

	7
	Таблица показателей по информатизации
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	Информационное письмо ГУК ККУНБ им. Пушкина от 27.05. 2010г.   № 226
	Приложение № 7
	По электронной почте и в текстовом виде

	8
	Статистическая форма по краеведению
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца
	Информационное письмо ГУК ККУНБ им. Пушкина от 14.09.2009г.
	Приложение №8
	Ежеквартально, не позднее 2 числа последующего за отчетным периодом месяца

	9
	Полугодовой отчет по массовым мероприятиям
	До 5 июля
	
	По форме, определенной инф.-мет. письмом  ГУК ККУНБ им. Пушкина  
	По электронной почте и в текстовом виде

	10
	Годовой план и отчет муниципальной библиотеки
	План до 25 ноября, текстовый отчет до 20 декабря
	Информационно-методическое письмо  ГУК ККУНБ им. Пушкина, 2010 г.
	По форме, определенной, письмом  
	По электронной почте и в текстовом виде

	11
	План – отчет по организации технического менеджмента и управления информационными процессами
	План до 25 ноября, отчет до 20 декабря
	Методическое пособие  ГУК ККУНБ им. Пушкина, 2009 г.
	По форме, определенной пособием  
	По электронной почте и в текстовом виде

	12
	Статистическая информация о деятельности муниципальных общедоступных (публичных) библиотек за  год
	Определяется ежегодно
	постановление Росстата от 11.07.2005 г. № 43, приказ Минкультуры России от 11.09.2003 г. № 1199.
	по форме федерального государственного статистического наблюдения 6-нк


	Заполнение формы федерального государственного статистического наблюдения 6-нк 

	13
	Перечень данных о муниципальной библиотеке Краснодарского края для перевода в статус «Модельная библиотека»
	Ежегодно до 1 февраля
	Приказ  департамента культуры Краснодарского края от 20.05.2010 № 357


	По форме, определенной приказом
	По электронной почте и в текстовом виде


Приложение 1
	№ п/п
	Информация

	1. 
	Количество читателей

	2. 
	Количество посещений

	3. 
	Количество массовых мероприятий


Приложение 2

Информация о работе 

_______________________________________________

(наименование библиотеки)

 за ____ кв. 20____ год

	Количество читателей

	план 
	выполнение
	в т.ч. юнош.
	в т.ч. дети
	выполнено

в прошлом году
	% выполнения

	
	
	
	
	
	


	Количество посещений

	план 
	выполнение
	в т.ч. юнош.
	в т.ч. дети
	выполнено

в прошлом году
	% выполнения

	
	
	
	
	
	


	Количество книговыдач

	план 
	выполнение
	в т.ч. юнош.
	в т.ч. дети
	выполнено

в прошлом году
	% выполнения

	
	
	
	
	
	


Ответственный                         __________________      ____________________
                                                                           (подпись)                                                  (И.О. Фамилия)
Приложение 3

ПОКАЗАТЕЛИ,

характеризующие состав оказываемых услуг физическим и (или) юридическим лицам

муниципальными библиотеками Краснодарского края

муниципального образования Кущевский район

за ______  квартал 20_____ года 
	Наименование

показателя
	Ед.

измерения
	План на год
	Фактическое исполнение
	% исполнения

	
	
	
	за соответствующий период предыдущего года
	в текущем году
	к плану
	к соответствующему периоду предыдущего года

	Число общедоступных библиотек
	ед.
	
	
	
	
	

	Обеспеченность библиотеками на 10 тыс. населения
	ед.
	
	
	
	
	

	Библиотечный фонд (книги)
	тыс. экз.
	
	
	
	
	

	Библиотечный фонд (книги) на 1000 жителей
	экз.
	
	
	
	
	

	Численность пользователей
	тыс. чел.
	
	
	
	
	

	Число посещений
	тыс. раз
	
	
	
	
	

	Число документовыдач
	тыс. экз.
	
	
	
	
	


Ответственный                         __________________      ____________________

                                                                           (подпись)                                                  (И.О. Фамилия)
Приложение 4
Информация о проведенных мероприятиях, 

направленных на формирование здорового образа жизни, противодействие распространению наркомании, профилактику заражения ВИЧ- инфекцией и алкоголизма за ___ квартал 20 __ года.

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Число участников

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Ответственный                         __________________      ____________________

                                                                           (подпись)                                                  (И.О. Фамилия)

Приложение 5
ИНФОРМАЦИЯ

о числе читателей в возрасте от 15 до 24 лет, обслуженных 

_______________________________________________

(наименование библиотеки)

в ____ квартале 20 ____ года

	№ п/п
	Наименование показателя
	План на текущий год
	План на ____ квартал
	Факт за ___ квартал
	Факт за соответствующий квартал прошлого года
	Отклонение показателей +(-)

	
	
	
	
	
	
	К плану за отчетный год
	К факту за отчетный период прошлого года

	1
	Число читателей в возрасте от 15 до 24 лет, обслуженных библиотекой
	
	
	
	
	
	


Ответственный                         __________________      ____________________

                                                                           (подпись)                                                  (И.О. Фамилия)

Приложение 6
ПОКАЗАТЕЛИ,

характеризующие техническое состояние библиотек при предоставлении услуг физическими 
и юридическими лицами_______________________________________________

(наименование библиотеки)

 за ____ кв. 20____ год

	Наименование показателя
	Единицы измерения
	План 

на год
	Фактическое исполнение

	
	
	
	за соответствующий период предыдущего года
	в текущем году

	Собственные электронные базы данных:

Всего

Электронный каталог
	ед.
	
	
	

	Количество используемых рабочих станций
	ед.
	
	
	

	Количество программ «АС-Библиотека-3»
	ед.
	
	
	


Ответственный                         __________________      ____________________

                                                                           (подпись)                                                  (И.О. Фамилия)

Приложение 7
Таблица показателей по информатизации

_______________________________________________

(наименование библиотеки)

за  _______ 20_____ года

	
	Количество ПК
	Доступ в Интернет
	Электронная почта
	Наличие сайта
	Телефон
	Электронный каталог
	Количество записей в эл. каталоге (в тыс.)
	Собственные электронные базы данных (количество записей)
	Количество выполненных справок (в ед.)
	Число пользователей библиотечно-информационных систем

	____ квартал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный                         __________________      ____________________

                                                                           (подпись)                                                  (И.О. Фамилия)

Приложение 8

Информация  по краеведению

Наименование библиотеки: 

Статус Отдела краеведения в библиотеке (отдел, сектор, группа, другое): 

Положение об отделе (указать наличие):  

Дата открытия отдела:  

Адрес и телефон: 

Количество работников отдела:  

Контактное лицо 

	Показатели
	

	Пользователи
	

	Документовыдача 
	

	Посещения
	

	Выполнено справок по краеведению
	

	Популяризация библиотечно-библиографических знаний по краеведению:
	

	Библиотечные уроки
	

	Другие формы (выставки, массовые мероприятия)
	

	Библиографические краеведческие указатели (списки)
	

	Количество записей в электронном краеведческом каталоге
	

	Количество публикаций по краеведческой тематике на сайте (библиотеки и сайте администрации района)
	


1. 
Как организован краеведческий фонд библиотеки (нужное подчеркнуть):

· Выделен отдельно

· В общем фонде

· Частично выделен в краеведческом подразделении

· Нигде особо не выделен

· другое

2. Общий объем краеведческого  фонда центральной библиотеки: 

3. Объём краеведческого каталога (картотека): 
4. Краеведческие периодические здания, выписываемые библиотекой (перечислить):

Подпись ответственного лица __________ расшифровка подписи:   

